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Министерство образования Новгородской области

ПРИКАЗ

23.01.2019







№ 68
Великий  Новгород
Об утверждении инструкций для лиц, привлекаемых к проведению
 итогового собеседования по русскому языку
В целях организованного проведения итогового собеседования и в соответствии с Порядком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего образования, утвержденным приказом Министерства просвещения Российской Федерации, Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки от 07.11.2018 № 189/1513, Порядком проведения итогового собеседования по русскому языку на территории Новгородской области, утвержденным приказом министерства образования Новгородской области от 17.01.2019 № 36,
ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить прилагаемые:

1.1. Инструкции для лиц, привлекаемых к проведению итогового собеседования по русскому языку:

для специалиста регионального центра обработки информации Новгородской области при организации и проведении итогового собеседования по русскому языку;
для ответственного организатора образовательной организации при подготовке и проведении итогового собеседования по русскому языку при подготовке и проведении итогового собеседования по русскому языку;
для технического специалиста образовательной организации при подготовке и проведении итогового собеседования по русскому языку;
для экзаменатора-собеседника при подготовке и проведении итогового собеседования по русскому языку;
для эксперта при подготовке и проведении итогового собеседования по русскому языку;

для организатора проведения итогового собеседования по русскому языку;
1.2. Правила заполнения бланка итогового собеседования по русскому языку;

1.3. Форму списка участников итогового собеседования по русскому языку;
1.4. Форму ведомости учета проведения итогового собеседования по русскому языку в аудитории;
1.5. Форму черновика для эксперта при проведении итогового собеседования по русскому языку;
2. Рекомендовать руководителям органов управления образованием городского округа и муниципальных районов области довести содержание настоящего приказа до руководителей подведомственных образовательных организаций до 23 января 2019 года.
3. Контроль за выполнением приказа возложить на заместителя  министра – директора департамента по надзору и контролю в сфере образования министерства образования Новгородской области А.Г. Шепило.
	Первый заместитель              

министра
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	И.Л. Середюк


Баранова Светлана Викторовна

974-374
бс 14.01.2019  

УТВЕРЖДЕНА

приказом министерства образования Новгородской области

от 23.01.2019 _______№ 68_____

Инструкция
для специалиста регионального центра обработки информации Новгородской области при организации и проведении итогового собеседования по русскому языку
Специалист регионального центра обработки информации Новгородской области (далее РЦОИ):

посредством апробационного программного обеспечения (далее ПО) «Планирование ГИА-9» обеспечивает развертывание региональной апробационной базы данных (далее БД);

передает апробационное ПО «Планирование ГИА-9» уровня МСУ/ОО в образовательную организацию (далее ОО);

производит сбор региональных сведений об ОО, участниках итогового собеседования по русскому языку (далее итоговое собеседование) при помощи апробационного ПО «Планирование ГИА-9» уровня РЦОИ.
РЦОИ:

формирует с помощью апробационного ПО «Планирование ГИА-9» и тиражирует: 

списки участников итогового собеседования; 

ведомости учета проведения итогового собеседования в аудитории; 

черновики для внесения первичной информации по оцениванию ответов участников (для экспертов);

формирует, печатает на станции печати «ABBYY TestReader» бланки итогового собеседования.

Сформированные материалы для МСУ/ОО передаются в ОО для проведения итогового собеседования.

По завершении итогового собеседования консолидирует бланки итогового собеседования с результатами оценивания из ОО и обрабатывает их средствами специализированного программного обеспечения «ABBYY TestReader» уровня РЦОИ.

Посредством АИС «ГИА» в РЦОИ производит расчет результатов.

УТВЕРЖДЕНА

приказом министерства образования Новгородской области

от 23.01.2019________№ 68 _____

Инструкция

для технического специалиста образовательной организации при подготовке и проведении итогового собеседования по русскому языку
При подготовке к проведению итогового собеседования по русскому языку (далее итоговое собеседование) технический специалист должен: 

осуществить сбор сведений об участниках итогового собеседования (ФИО участников, необходимость создания особых условий для участников итогового собеседования с ограниченными возможностями здоровья (далее ОВЗ), участников итогового собеседования – детей-инвалидов и инвалидов);

подготовить в Штабе рабочее место, оборудованное компьютером с доступом в информационно-телекоммуникационную сеть «Интернет», принтером для получения и тиражирования материалов для проведения итогового собеседования, бумагу.  

Не позднее чем за день технический специалист должен: 

подготовить необходимое количество рабочих мест в аудиториях проведения итогового собеседования, оборудованных средствами для записи ответов участников итогового собеседования, либо необходимое количество диктофонов;

проверить готовность оборудования для записи ответов участников итогового собеседования (произвести тестовую аудиозапись). Аудиозапись ответов не должна содержать посторонние шумы и помехи, голоса участников итогового собеседования и экзаменатора-собеседника должны быть отчетливо слышны. Аудиозаписи сохраняются в часто используемых аудиоформатах (*.wav, *.mp3, *.mp4 и т.д.);

получить с официального сайта ФГБНУ «Федеральный институт педагогических измерений» и тиражировать в необходимом количестве критерии оценивания для экспертов.

В день проведения итогового собеседования  технический специалист должен: 

обеспечить получение материалов для проведения итогового собеседования с федерального Интернет-ресурса;

при отсутствии доступа у образовательной организации (далее – ОО) и регионального центра обработки информации Новгородской области (далее – РЦОИ) к федеральному Интернет-ресурсу для передачи контрольно-измерительных материалов (далее КИМ) итогового собеседования обеспечивать:

получение материалов посредством электронной почты (резервная схема);

передать КИМ итогового собеседования ответственному организатору ОО;

напечатать черновики для внесения первичной информации по оцениванию ответов участников итогового собеседования,

передать материалы итогового собеседования ответственному организатору ОО;

перед началом итогового собеседования включить общую потоковую запись ответов участников в каждой аудитории проведения;

обеспечить подключение потоковой аудиозаписи бесед участников с экзаменатором-собеседником. 

Технический специалист ОО может присутствовать в аудитории проведения итогового собеседования и оказывать содействие в осуществлении аудиозаписи ответов участников итогового собеседования.

По завершении проведения итогового собеседования технический специалист должен: 

завершить ведение потоковой аудиозаписи ответов участников, сохранить аудиозаписи в каждой аудитории проведения, скопировать аудиозаписи на съемный электронный накопитель для последующей передачи ответственному организатору ОО. Наименование файла должно содержать дату проведения итогового собеседования, номер учебного кабинета проведения итогового собеседования, код ОО;

в случае проверки экспертами работ после завершения итогового собеседования сохранить аудиозаписи на флеш-носители и передать ответственному организатору ОО для дальнейшего распределения аудиофайлов между экспертами по проверке итогового собеседования для прослушивания и оценивания. Рекомендуется при выборе второго варианта проверки вести отдельные аудиозаписи для каждого участника.

В случае ведения отдельных аудиозаписей для каждого участника итогового собеседования выполнение сопутствующей технической работы (нажатие кнопки «старт»/»запись», «пауза», «стоп» звукозаписывающего устройства) может быть возложено на экзаменатора-собеседника или технического специалиста (по усмотрению ОО). Параллельно рекомендуется ведение потоковой аудиозаписи ответов участников;

оказать содействие ответственному организатору ОО в передаче по защищенным каналам связи необходимых материалов в РЦОИ.
УТВЕРЖДЕНА

приказом министерства образования Новгородской области

от 23.01.2019 _______№ 68 _____

Инструкция 
для ответственного организатора образовательной организации при подготовке и проведении итогового собеседования по русскому языку
Не позднее чем за день до проведения итогового собеседования по русскому языку (далее итоговое собеседование) ответственный организатор образовательной организации (далее – ОО) должен:

определить необходимое количество аудиторий проведения итогового собеседования;

проконтролировать наличие в аудиториях проведения итогового собеседования и Штабе ОО необходимых технических средств и программного обеспечения, наличие в Штабе доступа к информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

обеспечить ознакомление экспертов с критериями оценивания, полученными на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети ФГБНУ «Федеральный институт педагогических измерений»; 

получить с помощью технического специалиста от регионального центра обработки информации Новгородской области (далее РЦОИ) следующие материалы:

список участников итогового собеседования;

ведомость учета проведения итогового собеседования в аудитории (по количеству аудиторий);

черновики для внесения первичной информации по оцениванию ответов участников ИС; 

бланки итогового собеседования;

заполнить в списках участников поле «Аудитория».

В день проведения итогового собеседования ответственный организатор ОО должен:

получить от технического специалиста материалы для проведения итогового собеседования;

выдать: 

экзаменатору-собеседнику:

ведомость учета проведения итогового собеседования в аудитории, где фиксируется время начала и окончания ответа каждого участника итогового собеседования; 

материалы для проведения итогового собеседования;

бланки итогового собеседования для оценивания ответов участников итогового собеседования;

эксперту:

черновики для внесения первичной информации по оцениванию ответов участника итогового собеседования;

комплект материалов для проведения итогового собеседования;

возвратный доставочный пакет для упаковки бланков итогового собеседования;

возвратный доставочный пакет для упаковки черновиков для внесения первичной информации по оцениванию ответов участников итогового собеседования;

организатору(ам) проведения итогового собеседования:

список участников итогового собеседования.

Во время проведения итогового собеседования ответственный организатор ОО должен:

координировать работу лиц, привлекаемых к проведению итогового собеседования.

По завершении проведения итогового собеседования ответственный организатор ОО должен:

принять от экзаменаторов-собеседников:

материалы, использованные для проведения итогового собеседования;

запечатанные бланки итогового собеседования;

запечатанные черновики для внесения первичной информации по оцениванию ответов участника итогового собеседования;

ведомость учета проведения итогового собеседования в аудитории;

принять от технического специалиста флеш-носители с аудиозаписями ответов участников итогового собеседования из каждой аудитории проведения итогового собеседования;

организовать проверку ответов участников итогового собеседования экспертами в случае выбора второй схемы оценивания ответов участников итогового собеседования после проведения итогового собеседования; 

обеспечить передачу в РЦОИ на бумажных носителях:

запечатанных бланков итогового собеседования;

запечатанных черновиков для внесения первичной информации по оцениванию ответов участника итогового собеседования;

ведомостей учета проведения итогового собеседования в аудитории;
обеспечить передачу в РЦОИ на флеш-носителях, либо по защищенной сети передачи данных аудио-файлов с записями ответов участников итогового собеседовании, списки участников итогового собеседования и другие материалы в случае необходимости.
УТВЕРЖДЕНА

приказом министерства образования Новгородской области

от 23.01.2019_______№ 68_____

Инструкция для экзаменатора-собеседника при подготовке и проведении итогового собеседования по русскому языку
Не позднее чем за день до проведения итогового собеседования по русскому языку (далее итоговое собеседование) экзаменатор-собеседник должен ознакомиться с:

демоверсиями материалов для проведения итогового собеседования, размещенными на официальном сайте ФГБНУ «Федеральный институт педагогических измерений» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»; 

критериями оценивания итогового собеседования, полученными от ответственного организатора образовательной организации (далее ОО);

порядками проведения и проверки итогового собеседования, определенными министерством образования Новгородской области;

настоящей инструкцией.

В день проведения итогового собеседования экзаменатор-собеседник должен получить от ответственного организатора ОО следующие материалы: 

ведомость учета проведения итогового собеседования в аудитории, где фиксируется время начала и окончания ответа каждого участника итогового собеседования; 

материалы для проведения итогового собеседования: тексты для чтения, листы с тремя темами беседы, карточки с планом беседы по каждой теме;

бланки итогового собеседования.

Вместе с экспертом экзаменатор-собеседник должен ознакомиться с контрольными измерительными материалами (далее КИМ) итогового собеседования (тексты для чтения, листы с тремя темами беседы, карточки с планом беседы по каждой теме), полученными в день проведения итогового собеседования.

Экзаменатор-собеседник создает доброжелательную рабочую атмосферу.

Экзаменатор-собеседник при проведении итогового собеседования организует деятельность участника итогового собеседования:

выдает участнику итогового собеседования бланк итогового собеседования; 

контролирует внесение участником итогового собеседования регистрационных сведений и подписи в бланк итогового собеседования;

передает бланк эксперту, после чего фиксирует время начала ответа и время окончания ответа каждого участника итогового собеседования;

выдает КИМ итогового собеседования;

фиксирует время выполнения каждого задания КИМ итогового собеседования, следит за соблюдением времени, отведенного на подготовку ответа, ответ участника итогового собеседования, общее время, отведенное на проведение итогового собеседования для каждого участника (время может быть скорректировано с учетом индивидуальных особенностей участников итогового собеседования);

следит за тем, чтобы участник итогового собеседования произнес под аудиозапись свою фамилию, имя, отчество, номер варианта прежде, чем приступить к ответу (в продолжительность проведения итогового собеседования не включается);

следит за тем, чтобы участник итогового собеседования произносил номер задания перед ответом на каждое из заданий.

В случае ведения отдельных аудиозаписей для каждого участника итогового собеседования выполнение сопутствующей технической работы (нажатие кнопки «старт»/»запись», «пауза», «стоп» звукозаписывающего устройства) рекомендуется возложить на экзаменатора-собеседника или технического специалиста (по усмотрению ОО). Параллельно рекомендуется ведение потоковой аудиозаписи ответов участников.

Экзаменатор-собеседник должен выполнять роль собеседника:

задавать вопросы (на основе карточки экзаменатора-собеседника или иные вопросы в контексте ответа участника итогового собеседования);

переспрашивать, уточнять ответы участника, чтобы избежать односложных ответов;

не допускать использование участником итогового собеседования черновиков;

по окончании итогового собеседования принять от эксперта запечатанные бланки итогового собеседования, запечатанные черновики для внесения первичной информации по оцениванию ответов участников итогового собеседования (в случае если оценивание ведется во время ответа участника итогового собеседования (схема первая); 

после завершения итогового собеседования передать ответственному организатору ОО в Штабе:

КИМ итогового собеседования;

запечатанные бланки итогового собеседования (в случае если оценивание ведется во время ответа участника итогового собеседования (схема первая);

запечатанные черновики для внесения первичной информации по оцениванию ответов участников итогового собеседования (в случае если оценивание ведется во время ответа участника итогового собеседования (схема первая);

заполненную ведомость учета проведения итогового собеседования в аудитории.

Экзаменатор-собеседник при проведении итогового собеседования использует временной регламент выполнения заданий итогового собеседования каждым участником, размещенный на официальном сайте ФГБНУ «Федеральный институт педагогических измерений» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
УТВЕРЖДЕНА

приказом министерства образования Новгородской области

от 23.01.2019_______№  68____

Инструкция для эксперта при подготовке и проведении итогового собеседования по русскому языку
Не позднее чем за день до проведения итогового собеседования  по русскому языку (далее – итоговое собеседование) эксперт должен ознакомиться с:

демоверсиями материалов для проведения итогового собеседования, размещенными на официальном сайте ФГБНУ «Федеральный институт педагогических измерений» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

критериями оценивания итогового собеседования, полученными от ответственного организатора образовательной организации (далее ОО);

порядком проведения и проверки итогового собеседования, определенными министерством;

настоящей инструкцией. 

В день проведения итогового собеседования эксперт должен:

получить от ответственного организатора ОО следующие материалы: 

черновики для внесения первичной информации по оцениванию ответов участников итогового собеседования;

комплект материалов для проведения итогового собеседования;

возвратные доставочные пакеты для упаковки бланков итогового собеседования, черновиков для внесения первичной информации по оцениванию ответов участников итогового собеседования (в случае если оценивание ведется во время ответа участника итогового собеседования (схема первая);

ознакомиться с материалами для проведения итогового собеседования, полученными в день проведения итогового собеседования (КИМ итогового собеседования, бланком итогового собеседования).

Во время проведения итогового собеседования (после проведения итогового собеседования) эксперт должен:

оценивать ответы участников итогового собеседования непосредственно в аудитории проведения итогового собеседования во время проведения итогового собеседования с участниками или после проведения собеседования, прослушивая аудиозапись;

заполнять черновик для внесения первичной информации по оцениванию ответов участников итогового собеседования, переносить результаты оценивания в бланк итогового собеседования каждого участника.
По окончании проведения итогового собеседования эксперт должен пересчитать черновики для внесения первичной информации по оцениванию ответов участников итогового собеседования, бланки итогового собеседования каждого участника, упаковать их в конверт и в запечатанном виде передать экзаменатору-собеседнику.

Эксперт не должен вмешиваться в беседу участника и экзаменатора-собеседника.
Если эксперт находится в аудитории проведения итогового собеседования, его рабочее место располагается в той части учебного кабинета, в которой участник итогового собеседования зрительно не сможет наблюдать (и, соответственно, отвлекаться) на процесс оценивания итогового собеседования. 
УТВЕРЖДЕНА

приказом министерства образования Новгородской области

от 23.01.2019_______№ 68_____

Инструкция 
для организатора проведения итогового собеседования по русскому языку
В день проведения итогового собеседования по русскому языку (далее  итоговое собеседование) организатор проведения итогового собеседования должен:

получить от ответственного организатора образовательной организации (далее ОО) списки участников, распределенных в аудитории проведения итогового собеседования;

приглашать в произвольном порядке участников итогового собеседования, находящихся в учебном кабинете ОО (параллельно в классе может проводиться урок), из полученного списка, сопровождать участников в аудитории проведения итогового собеседования согласно полученному списку участников и по окончании итогового собеседования – в учебный кабинет;

информировать ответственного организатора ОО об отсутствии участника итогового собеседования в ОО;

ставить в списке участников отметку «Н» в поле напротив фамилии отсутствующего участника итогового собеседования (по поручению ответственного организатора ОО); 

обеспечивать соблюдение порядка иными обучающимися ОО, не принимающими участия в итоговом собеседовании, в случае если итоговое собеседование проводится во время учебного процесса в ОО);

по завершении проведения итогового собеседования передать список участников ответственному организатору ОО.
УТВЕРЖДЕНЫ
приказом министерства образования Новгородской области

от 23.01.2019_______№ 68_____

Правила заполнения бланка итогового собеседования по русскому языку
1. Общая информация

В целях обеспечения единых условий для всех участников итогового собеседования по русскому языку (далее итоговое собеседование) при проведении и обработке результатов участников итогового собеседования применяется бланочная технология. 

Бланк участников итогового собеседования является унифицированной машиночитаемой формой, подлежащей автоматизированной обработке аппаратно-программным комплексом. 

В процессе автоматизированной обработки бланков внесенная в поля бланков информация посредством программных средств преобразуется в текст.

Бланки для проведения итогового собеседования тиражируются в региональном центре обработки информации Новгородской области (далее РЦОИ) и выдаются ответственным организаторам итогового собеседования в образовательной организации (далее ОО) не позднее чем за 3 дня до проведения итогового собеседования.
2. Описание бланка итогового собеседования
Односторонний черно-белый бланк регистрации размером 210 мм × 297 мм печатается на белой бумаге плотностью ~ 80 г/м2. Бланк является машиночитаемой формой и состоит из трех частей – верхней, средней и нижней. 

В верхней части бланка итогового собеседования расположены специальные поля, в которых указывается:

код ОО, в которой обучается участник итогового собеседования;

номер и буква класса;

номер аудитории;

номер варианта;

поле для подписи участника итогового собеседования.

Поля «Дата проведения итогового собеседования», «Код региона», «Код вида работы», «Название вида работы», «Номер КИМ», заполняются автоматически. Поле «Резерв» не заполняется.

Поле «Номер КИМ» – это уникальный номер, позволяющий идентифицировать бланк участника.

В средней части бланка итогового собеседования указываются следующие сведения об участнике итогового собеседования (заполняются в соответствии с образцами написания букв и цифр): 

фамилия, имя, отчество (при наличии);

серия и номер документа, удостоверяющего личность.

В нижней части бланка расположены:

поля для записи баллов по критериям оценивания выполнения заданий;

поля «Общее количество баллов» и «Зачет/незачет»; 

поля для записи Ф.И.О. эксперта и подписи;

поля, заполняемые ответственным организатором в аудитории в случаях, если участник итогового собеседования удален в связи с нарушением процедуры проведения итогового собеседования или не завершил итогового собеседования по объективным причинам.

Оборотная сторона листов бланка итогового собеседования не заполняется.
3. Правила заполнения бланка итогового собеседования
При заполнении бланка итогового собеседования необходимо точно соблюдать настоящие правила, так как информация, внесенная в бланк, сканируется и обрабатывается с использованием специальных аппаратно-программных средств. 

Поля верхней и средней части бланка итогового собеседования заполняются участником итогового собеседования, поля нижней части экспертом (или экзаменатор-собеседник в аудитории в случаях, если участник итогового собеседования удален в связи с нарушением процедуры проведения итогового собеседования или не завершил итогового собеседования по объективным причинам).

4. Основные правила заполнения бланка итогового собеседования

Бланк итогового собеседования заполняется гелевой или капиллярной ручкой черного цвета.

Символ метки («крестик») в полях бланка итогового собеседования не должен быть слишком толстым. 

При заполнении верхней и средней части бланка итогового собеседования участник итогового собеседования должен изображать каждую цифру и букву во всех заполняемых полях бланка, тщательно копируя образец ее написания из строки с образцами написания символов, расположенными в верхней части бланка итогового собеседования, вписывая буквы и цифры четко в намеченные ячейки бланка итогового собеседования.

Небрежное написание символов может привести к тому, что при автоматизированной обработке символ может быть распознан неправильно.

Каждое поле в бланке заполняется, начиная с первой позиции (в том числе и поля для занесения фамилии, имени и отчества (при наличии) участника итогового собеседования, реквизитов документа, удостоверяющего личность). 

Если участник итогового собеседования не имеет информации для заполнения какого-то конкретного поля, он должен оставить это поле пустым (не делать прочерков).

При заполнении нижней части бланка итогового собеседования эксперт (экзаменатор-собеседник) должен изображать каждую цифру во всех заполняемых полях бланка, тщательно копируя образец ее написания из строки с образцами написания символов, расположенными в верхней части бланка итогового собеседования, вписывая буквы и цифры четко в намеченные ячейки бланка итогового собеседования. 

Данные в поле должны соответствовать данным записанным в полях баллов по критериям оценивания выполнения заданий. 

Поле «Зачет/незачет» заполняется отметкой Х.

Небрежное написание символов может привести к тому, что при автоматизированной обработке символ может быть распознан неправильно.

До внесения информации непосредственно в бланк эксперт использует черновики для внесения первичной информации по оцениванию ответов участников ИС.

Категорически запрещается:

ксерокопировать бланки итогового собеседования (в случае если бланк испорчен, его необходимо заменить дополнительным бланком, полученным в РЦОИ);

делать в полях бланка итогового собеседования, вне полей бланка итогового собеседования или в полях, заполненных типографским способом, какие-либо записи и (или) пометки, не относящиеся к содержанию полей бланков итогового собеседования;

использовать для заполнения бланка итогового собеседования цветные ручки вместо черной, карандаш, средства для исправления внесенной в бланк ИС информации (корректирующую жидкость, «ластик» и др.).

5. Заполнение бланков итогового собеседования
Поля верхней и средней части бланка итогового собеседования заполняются участником итогового собеседования до начала проведения итогового собеседования в аудитории совместно с экспертом-собеседником.

По указанию эксперта-собеседника участник итогового собеседования приступает к заполнению верхней и средней части бланка итогового собеседования. 

Участником итогового собеседования заполняются следующие поля верхней и средней части бланка итогового собеседования (таблица 1-4):

код ОО;

номер и буква класса;

номер аудитории;

сведения об участнике итогового собеседования.

Поля «Дата проведения итогового собеседования», «Код региона», «Код вида работы», «Название вида работы», «Номер КИМ», заполняются автоматически. Поле «Резерв» не заполняется.

Таблица 1. Указание по заполнению полей верхней части бланка итогового собеседования

	Поля, заполняемые участником итогового собеседования 
	Указания по заполнению

	Код образовательной организации (заполняется участником итогового собеседования)
	Указывается код ОО, в которой обучается участник итогового собеседования, в соответствии с кодировкой, принятой в Новгородской области

	Класс: номер, буква (заполняется участником итогового собеседования)
	Указывается информация о классе, в котором обучается участник итогового собеседования

	Номер аудитории (заполняется участником итогового собеседования) 
	Указывается номер аудитории, в которой проводится итоговое собеседование

	Номер варианта
	Номер варианта итогового собеседования, указанный в материалах, полученных с Интернет-ресурса (http://topic9.rustest.ru)


Таблица 2. Указания по заполнению полей «Сведения об участнике итогового собеседования»
	Поля, самостоятельно заполняемые участником итогового собеседования 
	Указания по заполнению

	Фамилия
	Вносится информация из документа, удостоверяющего личность участника итогового собеседования

	Имя
	

	Отчество (при наличии)
	

	Документ
	См. «Примерный перечень часто используемых при проведении государственной итоговой аттестации документов, удостоверяющих личность»

	Серия
	В поле записываются арабские цифры серии без пробелов, начиная с первой клетки. Например, 4600

	Номер
	Записываются арабские цифры номера без пробелов, начиная с первой клетки. Например,  918762


Участник итогового собеседования ставит свою подпись строго внутри окошка.

В случае если участник итогового собеседования отказывается ставить личную подпись в бланке итогового собеседования, экзаменатор-собеседник ставит свою подпись в поле участника итогового собеседования.

Экзаменатор-собеседник осуществляет проверку достоверности и полноты заполнения бланка в соответствии с документом, удостоверяющим личность участника итогового собеседования.

Таблица 3. Указание по заполнению полей нижней части бланка итогового собеседования
	Поля, заполняемые экспертом итогового собеседования
	Указания по заполнению

	Баллы, выставляются в соответствии с критериями
	Критерии оценивания итогового собеседования публикуются на официальном сайте ФГБНУ «Федеральный институт педагогических измерений» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», тиражируются в ОО

	Общее количество баллов
	Суммируется баллы по критериям, зафиксированные в бланке

	Отметка «Зачет/незачет»
	Ставиться знак Х в ячейке


Таблица 4. Указание по заполнению полей нижней части бланка итогового собеседования
	Поля, заполняемые экспертом-собеседником
	Указания по заполнению

	Отметка об удалении в связи с нарушением процедуры
	Ставится, если участник итогового собеседования удален в связи с нарушением установленного порядка, составляется «Акт об удалении участника итогового собеседования»

	Отметка о не завершении итогового собеседования по объективным причинам
	Ставится, если участник итогового собеседования не завершил итогового собеседования по объективным причинам, делается отметка в Протоколе проведения итогового собеседования


Бланк итогового собеседования 
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WY VIHToHaumWs cOOTBETCTBYET NMyHKTyaLUOHHOMY 0chopMNeHNIo TekcTa / VIHTOHALMSA He COOTBETCTBYET MYHKTYaLMOHHOMY OChOPMITEHNIO TekcTa

TY  Temn 4TeHWsi COOTBETCTBYET KOMMYHIKATUBHOI 3aaqe / TeMn YTeHUsi He COOTBETCTBYET KOMMYHUKATUBHOI 3afaqe

3apanve 2. Mepeckas TEKCTa C BKIIOYEHMEM BbICKA3bIBaHNS
m Bce 0CHOBHbIE MMKPOTEMbI MCXOAHOTO TEeKCTa CoXpaHeHbl / YnylleHa unm gobaeneHa ogHa wnm 6onee mukpotem

M2  daktuyeckmx olwnBOK, CBA3AHHBIX C NOHUMaHUeM TekcTa, Het / [lonyuieHb! daktudeckue ownbkn (ogHa u Gonee)

n3  TpvBeaéHHoe BbiCKaabiBaHNe BKMIOYEHO B TEKCT BO BpEMS NEpeckasa yMecTHo, NoruyHo / MpueeaéHHoe BbiCKaabiBaHe BKMOHEHO
B TEKCT BO BPEMs Nepeckasa HeyMECTHO M/MMMU HEMOrMYHO, UMW NPUBEAEHHOE BbICKA3bIBaHNE He BKIIOYEHO B TEKCT BO BPEMs nepeckasa

M4 Owwbok HeT /[donyLieHbl ownGku Npu UMTUPoBaHUKM (oaHa 1 Gonee)
[pamoTHOCTL peuu (3aganus 1 v 2)
TpammaTiyeckix oWwnBoK HeT / [lonyLieHbl rpamMmariieckie ownbKki (onHa u Gonee)

Opdhoanmnyecknx owmnBoK HeT, N aonylieHo He Gonee oaHON OpPEO3NMUYECKOi OLWMBKM

o (MCKIloYasn CroBo B TEKCTE C NOCTaBNeHHbIM yaapenuem) / [lonylieHbl opdoannyeckue owmnbkm (ase u Gonee)

P PeueBbIx ownBoK HeT, unu aonyLueHo He Gonee Tpéx peyebix ownGok / lonylieHsbl peyesbie ownbku (YeTbipe n Gonee)

Wek  UickaxeHuit cnos Het / [lonylieHbl UcKaxeHWs croB (oaHo u 6onee)

3apauve 3. MoHonor
YUaCTHUK CPaBUICS G KOMMYHUKaTMBHOI 3apaqeii. MpueeaeHo He meHee10 (pas no Teme BbicKa3bIBaHS. PakTYeckne oMbk
M1 otcyteTByioT / MicnbITyeMblil NPEANPUHAI NONbITKY CNPaBUTLCS ¢ KOMMYHUKATUBHOMN 3afadeit, Ho [onycTU hakTudeckue oLnbKM,
wivnu npueén meree 10 (pas no TeMe BbICKA3bIBaHNS

M2 YyTeHbl yCrioBUS peyeBo cuTyaumum / YCroBusi peqeBoil CUTYaLuu He yuTeHb!
BbicKa3biBaHe XapaKTEPU3YETCs CMBICTIOBOM UEMbHOCTBIO, PEYEBON CBS3HOCTLIO U MOCIIEAOBATENbHOCTBIO U3MOKEHNS: NOTMYECKUe
M3 owmnbkn OTCYTCTBYIOT, NOCNEA0BATENbHOCTL N3NOXEHNA HE HapyLlleHa / BbickasbiBaHUE HENOMMYHO, M3NOXEHWNE HenocneaoBaTenbHo.
MpucyTcTByIOT Norudeckune ownbku (ogHa nnu Gonee)

3apauve 4. inanor

it Y4aCTHUK CrpaBuscs ¢ KOMMYHUKaTUBHOI 3aaqeit. [laHbl OTBEThI Ha BCe BOMPOCk! B Avasnore / OTBETb! Ha BONPOCHI He AaHbl
MNW aHbl OIHOCTIOKHbIE OTBETbI

L2 YuTeHb ycrosusi pedesoii cuTyauun / YCnoBus pedeBoil CUTYaLMM He yuTeHb!
CpamoTHOCTL peuu (3aganus 3 u 4)
r pammarunyeckux owmnGok HeT / [lonyuleHsl rpammaTuyeckie ownbkn (ogHa n Gonee)

o Opdpoanmuecknx oWwnBOK HeT, UK aonyuieHo He Gonee asyx opcoanuueckux ownbok / JonyuweHsl opcdoannyeckre owmnbkn (Tpu u Gonee)

P PeyeBbix olWNGOK HET, UnK JonyLieHo He Gonee TPEX peyeBblx OWKUBOK / [lonyLueHbl peyeBble olmnbkK (HeTbipe 1 Gonee)
Peub B LieNIoM OTNMYaeTCs GOraTcTBOM U TOYHOCTBIO CIIOBAPS, MCMOMNb3YIOTCS PA3HOOGPA3HbIE CUHTAKCUUYECKUE KOHCTPYKLMK /

PO Peus, 0TnMIaeTCR GEAHOCTBIO MMM HETOUHOCTLIO CIIOBAPS, WMITH MCTION3YIOTCA OIHOTUTIHBIE CHHTAKCHUECKHE KOHCTPYKLMM
Obwee
D 3aver D Hesaver KOnu4ecTso
U0, skcnepra Mognmes acnepra Garinos
D Ynanex c utorosoro cobecenoBaHms B CBA3N D He 3akon4un utorooe cobecegosave
B C HapyLUEHMEM NPOLIEAYPLI 110 YBAXUTENLHOV NPUUMHE ]





УТВЕРЖДЕНА

приказом министерства образования Новгородской области

от 23.01.2019 ______№ 68_____

Форма списка участников итогового собеседования по русскому языку

Список участников итогового собеседования
	Субъект РФ:
	
	Код МСУ
	
	Код ОО
	


Итоговое собеседование по русскому языку     Дата  _______________

	№ п.п.
	ФИО участника
	Номер аудитории/

отметка о неявке

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


УТВЕРЖДЕНА

приказом министерства образования Новгородской области

от 23.01.2019_______№ 68_____

Форма ведомости учета проведения итогового собеседования по русскому языку в аудитории
Ведомость учета проведения итогового собеседования в аудитории

	Субъект РФ:
	
	Код МСУ
	
	Код ОО
	


	
	
	
	
	Аудитория
	


Предмет __________________________     Дата  _______________

	№ п.п.
	ФИО участника
	Класс
	Время начала

собеседования
	Время завершения

собеседования
	Подпись участника

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	
	/
	
	/
	

	ФИО экзаменатора-собеседника
	
	Подпись
	
	Дата

	
	/
	
	/
	

	ФИО эксперта
	
	Подпись
	
	Дата


УТВЕРЖДЕНА

приказом министерства образования Новгородской области

от 23.01.2019____________№ 68_____

Форма черновика для эксперта при проведении итогового собеседования по русскому языку

Специализированная форма черновика для эксперта

	Номер аудитории
	 
	
	ФИО эксперта
	 

	№
	Номер КИМ

(7 цифр)
	Фамилия И.О.
	Задание 1. Чтение вслух
	Задание 2. Пересказ текста с включением высказывания
	Грамотность речи (задания 1 и 2)
	Задание 3. Монолог
	Задание 4. Диалог
	Грамотность речи (задания 3 и 4)
	Общее кол-во баллов
	Отметка о зачете
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	М2
	М3
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